CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phdc

QUY CHE
VAN HOA SO VA QUY TAC UNG XU CUA CONG CHUTC, VIEN
CHUC VA NGUOI LAO PONG THUQC SO XAY DUNG TINH PAK LAK
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 54 /OP-SXD ngay20 [ 03/2024
ciia Gidm doc Sé Xay dung tinh Pak Ldk)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi tugng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé noi dung van hoa cong so va Cac quy tac ¢tng Xur
cua S¢ Xay dung gom: tinh than, thai do 1am viéc; chuan muc giao tiép, tng X,
chuan muc dao drc, 16i séng, trang phuc cua cong chic, vién chic va ngudi lao
dong (CC, VC, NLD); bai tri cong s& co quan S&; chap hanh cac quy dinh phap
luat, ni quy cua co quan.

2. Quy ché nay ap dung ddi vai CC, VC, NLD lam viéc tai So.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién vin hoa cong s&

Viéc thuc hién vin hoa cong s tuan thu cac nguyén tic sau day:

1. Bao dam phi hop véi truyén thong, ban sac vin hoa dan toc va dieu kién
kinh té - x& hoi.

2. Bao dam phu hop véi muc tiéu xay dung d6i ngti CC, VC, NLD cua co
quan S¢ Xay dung ngay cang chuyén nghiép, dap tng yéu cau ddi moi can ban
toan dién cong tac cua So Xay dung va chu truong hién dai héa nén hanh chinh
nha nudc.

3. Bao dam thuc hién nghiém cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan, Quy
ché 1am viéc cua S¢ Xay dung va cong tac xay dung co quan, don vi dat chuan van
hoa..

Piéu 3. Muc dich

Viéc thuc hién vin hoa céng s& nham cac muc dich sau day:

1. Bao dam tinh trang nghiém, phong cach giao tiép, tng xa chuan myc cua
CC, VC, NLD khi thuc hién cdng vu va hiéu qua hoat dong cia co quan S& Xay
dung.

2. Xay dung d6i ngti CC, VC, NLD cuia co quan S¢ Xay dung “Than thién,
tan tuy, trach nhiém, ky luat, ky cuong, liém chinh”.

3. Lam can ctr dé danh gia viéc chap hanh cac quy dinh cua CC, VC, NLD
cua co quan So Xay dung trong viéc thi hanh cong vu..
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CHUONG II
NOQI DUNG VAN HOA CONG SO CO QUAN SO XAY DUNG

Piéu 4. Tinh than, thai dé 1am viéc

Khi thuc hién nhiém vu, CC, VC, NLD cuia co quan S Xay dung phai y thirc
vé trach nhiém caa ngudi thi hanh cong vu nhu sau:

1. S&n sang nhan va nd luc hoan thanh tét moi nhiém vu dugc phan cong;
khong kén chon vi tri c¢ong tac, chon viéc d&, bo viéc kho, tdm huyét, tan tuy,
gurong mau lam tron chire trach, nhiém vy duoc giao.

2. CO y thirc t6 chuc ky luat; sir dung hiéu qua thoi gio 1am viéc; tranh 1am
viéc qua loa, dai khai, kém hiéu qua; nghiém chinh chap hanh noi quy, quy ché cua
co quan; chii dong phéi hop trong thuc hién nhiém vu, cong vu.

3. Ton trong va tan tuy phuc vy, khong duoc gy kho khan, phién ha, kéo dai
thoi gian xt Iy cdng viéc cua co quan, t6 chirc va ngudi dan; khéng thd o, vo cam,
thiéu trach nhiém trude nhiing kho khin, buc xtc cia Nhan dan.

4. CC, VC, NLD giit chirc vu lanh dao, quan ly phai guwong mau, cong tam,
khach quan trong st dung, danh gia CC, VC, NLD thudc quyén quan ly; khong loi
dung vi tri cong tac dé 1am loi cho ban than, cha dong xin thdi chic vu khi nhan
thay ban than con han ché vé nang luc va uy tin.

Piéu 5. Chuan muc giao tiép, &ng Xir

1. Trong giao tiép cong vy, CC, VC, NLD co quan S& Xay dung phai ton
trong, ling nghe, tan tinh huéng dan vé quy trinh xu ly cong viéc va giai thich can
k& nhing thac mac cua to chuac, ca nhan; ngdn ngir giao tiép phai chuan muc. Thuc
hién nghiém tc “4 xin, 4 ludén”: xin chao, xin 18i, Xin cam on, xin phép; ludn mim
cudi, ludn nhe nhang, ludn lang nghe, ludn gitp dd.

2. B6i véi dong nghiép: CC, VC, NLD phai ¢6 tinh than hop tac, tuong trg
trong thuc hién nhiém vy, cong vu; khéng bé phai gy mat doan két noi bd co
quan.

3. Béi voi lanh dao cap trén: CC, VC, NLD phai tuan thi thir bac hanh chinh,
phuc ting su lanh dao, diéu hanh, phan cdng cong viéc cua cap trén; khéng trén
tranh, thoai thac nhiém vu; khong ninh bo lay long vi dong co khong trong séng.

4. CC, VC, NLD gitr chuc vu lanh dao, quan ly khong dugc duy y chi, ap dat,
bao thu; phai ton trong, lang nghe y kién cua cip dudi; guong mau trong giao tiép,
ung Xu.

Piéu 6. Chuan muc vé dao dic, 16i séng

1. CC, VC, NLD phai khong ngirng hoc tap, tu dudng, rén luyén vé dao duc,
16i sdng; thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi cong v tu; trung thuc, gian di,
thang than, chan thanh; khéng cé biéu hién co hoi, séng ich ky, ganh ghét, d6 ky.

2. CC, VC, NLP khéng duoc danh bac, to chire danh bac dudi moi hinh thic,
sa VAo C4c té nan xa hoi; khong dugc str dung do udng cd con trong gio lam viéc va
gio nghi trua ctia ngay lam viéc; khéng hat thube trong co quan; tuan thi ky luat
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phat ngdn, khong sir dung mang xa hoi dé khai thac, tuyén truyén cac thong tin
chua dugc kiém chang, mot chiéu anh hudong dén hoat dong cong vu.

3. CC, VC, NLb phai tuan thu chuan muc dao duc xa hdi, truyén thdng van
héa tot dep cua dan toc; khdng mé tin di doan va c6 nhiing hanh vi phan cam khi
tham gia I€ hoi.

Piéu 7. Trang phuc

1. Khi thuc hién nhiém vu, CC, VC, NLD phai an mac gon gang, lich su:

a) D6i voi nam: 4o so mi, quan au, comple, di gidy hoac dép ¢ quai hau.

_b) Ddi véi nix: 4o dai truyén thong, 40 so mi, quan au, comple nr, vy cong so
(chiéu dai vay toi thiéu phai ngang dau goi), trang phuc gon gang, lich su, di giay
hodc dép co quai hau (khong méac ho hang, &o pull, quan Jean, quan ngan,...; khong
di guoc, dep 1é).

2. L& phuc trong nhiing budi I8, cudc hop trong thé, tiép khach nudc ngoai:

a) Nam: Veston, a0 so mi, deo cravat, di giay;

b) Nir: Ao dai truyén théng, veston nit, hoic vay cong so.

Piéu 8. Thé can bd, cong chirc, vién chire va nguoi lao ddng

1. Thé cdng chiic, vién chirc 14 cdng cu dé nhan biét va xac dinh vi tri, chic
danh cua tirng cong chuec, vién chuc, nguoi lao dong trong co quan, don vi.

2. CC, VC, NLD phai deo thé khi thuc hién nhiém vu.

3. Vin phong S6 to chirc 1am theé theo mau va huéng dan quan 1y, sir dung thé
theo dung quy dinh tai khoan 1, Biéu 3, Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22
thang 12 nam 2008 cia Bo Noi vu.

CHUONG 11
BAI TRI CONG SO

Piéu 9. Treo Quéc ky

Quodc ky dugc treo trang trong tai phia trudc try s6 co quan. Sir dung Quoc ky
dung tiéu chuan vé kich thude, mau sac da dugc Hién phap quy dinh.

Pieu 10. Bién tén co quan

Bién tén co quan duoC gan tai cong chinh (sé 05, duong Bong Khoi, phuong
Tan An, thanh phé Buén Ma Thuét) va dugc lam theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Phong lam viéc

1. Bén trong phong lam viéc phai sap xép, bai tri gon gang, ngin nap, khoa
hoc, hop ly, thuan loi cho viéc :[huq hién nhiém vu ghung va cua tirng thanh vién
trong phong; dam bao cac yéu cau vé an toan chay, no.

2. Phong lam viéc phai c6 bién tén, ghi 13 tén don vi; danh sach gom ho va
tén, chic danh cua tung CC, VC, NLD trong phong, vi tri dat bién tén phai ¢ cho
dé nhin thay.
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3. Trang tri cay xanh trén ban 1am viéc, khuén vién phong lam viéc (néu phu
hop).

Piéu 12. Khu vuc ngoai phong lam viéc trong cong sé

1. B6 tri gon gang, sach s, dam bao vé sinh mdi truong cho cdng so; © cong
vao ¢6 bién chi dan cu thé va noi quy lam viéc.

~ 2.CC, VC, NLD phai co y thic gitt gin vé sinh chung, khong vat rac bua bai,
do rac dang noi quy dinh.

Piéu 13. Quan Iy phwong tién giao thong

1. Phuong tién giao théng cua CC, VC, NLD thudc So.

a) Xe gin may cua CC, VC, NLD thudc S¢ dé ¢ tang ham. Xe 6 t6 dé ¢ san
trrdc hoac san hai bén co quan. Dau xe gon gang, khong che duong ra cua xe
khéc.

b) Truong hop S¢ o hoi nghi, cac cudc hop khac, Van phong S¢ chi dao by
phan bao vé huéng dan CC, VC, NLD d¢é xe phu hop.

¢) Truong hop CC, VC, NLD di cong tac qua gio hanh chinh hogc di cong tac
dai ngay ¢ nhu cau gui xe tai S¢ thi phai thong bao véi bao vé co quan; truong
hop khong théng bao, néu xay ra mat mat, bao vé co quan sé khéng chiu trach
nhiém.

2. Khach dén lién hé cong tac dé xe tai dia diém theo huéng dan cia bo phan
truc bao vé co quan.

3. Bao vé co quan:

a) Duy tri viéc chap hanh cac quy dinh cia co quan ddi voi CC, VC, NLD va
khach khi di qua cong co quan.

_b) To chuc trong, giit xe theo quy dinh; néu dé mat xe do 16i cua minh phai
boi thuong.

CHUONG IV
CHE PQ LAM VIEC, HOI HOP

Piéu 14. Thai gian lam viéc

1. Thoi gian lam viéc tai tru s& co quan S¢ Xay dung duoc thuc hién theo quy
dinh cua Nha nudc.

Budi sang: Tir 07 gio dén 11 gio 30 pht;

Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio.

2. CCVC NLD phai chap hanh nghiém tuc gio 1am viéc theo quy dinh, khdng
duoc st dung thiét bi may tinh cua So trang bi choi tro choi dién tir, truy cap trang
thdng tin khong lanh manh, khdng phuc vu cho cdng tac hodc lam viéc riéng trong
gio lam viéc, dam bao ngay lam viéc va gio lam viéc c6 chat luong, hiéu qua.

3. Trudng céc phong, don vi thugc S¢ ¢6 trach nhiém don doc, kiem tra, theo
ddi viéc chap hanh ky luat lao dong cua CC, VC, NLD cua don vi minh.



Piéu 15. Lam viéc ngoai gio

1. Truong hop c6 nhu cau 1am viéc vao cac ngay nghi thi CC, VC, NLP phai
dugc sy dong y/phan cong cua lanh dao phong va dang ky lam viéc ngoai gio.
Glay dang ky lam viéc ngoai gio phai c6 chit ky xac nhan cua truéng phong, don
vi va phai duoc gui cho Vian phong So dé theo dbi.

Cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong khong dang ky lam thém gio phai ra
khoi phong lam viéc truéc 17 gio 30 phat, néu ¢ lai phong lam viéc sau 17 gid 30
phut phai thong bao vai bao vé co quan.

2. Trong cac ngay nghi, ngay 18, ngay tét theo quy dinh caa Nha nudc, co
quan dong cong. Truong hop phai to chuc hoi thao, hoi nghi, toa dam va cac cudc
hop khac theo yéu cau cong viéc thi don vi cha tri phai dang ky lich 1am viéc trudc
Vv6i Vin phong S¢, truong hop dot xuat phai co y kién ciia Lanh dao So.

3. CCVC NLD lam viéc ngoai gio hoac lam viéc vao cac ngay nghi, ngay 1€,
ngay tét phai tuan thu nghiém cac quy dinh trong Quy ché nay; chap hanh sy kiém
tra cia Lanh dao Van phong va nhan vién bao vé co quan trong nhitng truong hop
can thiét.

Pieu 16. Ché @é hoi hop

1. Cac cuoc hop, hoi nghi, hoi thao, toa dam... (sau day goi chung la cudc
hop) chi duoc t6 chirc khi that sy can thiét, c6 tac dung tich cuc trong viéc thuc
hién nhiém vu cua So.

2. Pon vi chu tri hop phai x4c dinh dung thanh phan du hop; chuan bi ki noi
dung, tai liéu hop; bao dam chat lwong va hiéu qua caa cudc hop.

3. Pon vi chi tri cac cudc hop ¢ sy tham gia cua dai biéu bén ngoai phai cu
nguoi don khach.

4. Pon vi chu tri tb chirc hop phai ctr can bd c6 trach nhiém kiém tra phong
hop dé tat cac thiét bi dung dién, sap xép ban ghé, tai liu... sau khi cac cudc hop
két thuc.

piéu 17. Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi

1. CC, VC, NLP c6 trach nhiém triét dé tiét kiém trong viéc st dung dién
thoai, vin phong pham, dién chiéu sang, diéu hoa nhiét d, thiét bi tin hoc, thiét bi
van phong. Khi hét gio 1am viéc, ra khoi phong phai tat hét cac thiét bi st dung
dién (trr thiét bi phai duy tri hoat dong thudng xuyén).

2. B phan bao vé kiém tra dién chiéu sang & cac khu vuc cong cong dé bat,
tat dién chiéu sang hop ly cho viéc di lai va bao vé co quan.

Piéu 18. Phong chay, chira chay

1. CC, VC, NLP phai chap hanh nghiém chinh cac quy dinh, bién phap phong
chay, chira chay.

2. CC, VC, NLP va khach dén tru so co quan S& Xay dung khong dugc mang
theo cac vat d& gy chay, né.
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CHUONG V
NOI QUY RA, VAO CO QUAN VA TIEP KHACH

Piéu 19. Ndi quy ra, vao tru sé co quan

1. Béi véi cong chic, vién chire va ngudi lao dong thudc So:

CC, VC, NLD khi ra vao tru s¢ co quan phai thao khan che mat, khau trang.

2. Béi véi khach dén tru s co quan:

a) Khach duoc moi dén 1am viéc tai tru s& co quan phai xuat trinh gidy moi,
tuy timg treong hop cu thé phai xuat trinh gidy to tuy than theo yéu cau cua bo
phan truc bao vé co quan.

b) Khach dén lién hé cdng tac hoic gip ngudi nha phai tudn tha sy huéng dan
cua nhan vién bao vé co quan, khong dugc tu tién vao cac phong lam viéc cua co
quan.

c) Cac t6 chirc, ca nhan dén nop hd so giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén caa S, phai thuc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cua Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuoc S¢ Xay dung.

3. Céc to chuc, cong dan dén khiéu nai, kién nghi, phan &nh, tim hiéu phép
luat vé linh vuc S¢ Xay dung thuc hién theo quy dinh tai Quy ché tiép cong dan
cua So Xay dung.

biéu 20. Tiép khach

1. CC, VC, NLD lam viéc tai tru sé co quan khong duoc tuy tién dua khach
hodc ngudi nha vao tru s¢ co quan; trudng hop co khach dén lién hé cong tac can
huong dan khach ciia minh hoic don vi minh chap hanh noi quy cong sé; khong dé
khach l1am anh huong dén hoat dong cua cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong
khéc trong co quan.

2. Khach la ngu:0’1 nudc ngoal dén lién hé cong tac hoic hoi hop phai xuat
trinh gidy to tuy than va chd can bo cta don vi chire ning don tiép.

Viéc tiép khach nude ngoai dugc thuc hién tai: Phong hop cua co quan.

CHUONG VI
NOQI DUNG QUY TAC UNG XU CUA CONG CHUC, VIEN CHUC
VA NGUOI LAO PONG SO XAY DUNG

Piéu 21. &ng xir caa cdng chic, vién chire va nguoi lao dong trong thuc
thi cong vu

1. Nhiing viéc CC, VC, NLD phai lam:

a) Thuc hién dang va d:ﬁy du cac quy dinh vé nghia vu cua CC, VC, NLD
theo quy dinh cta phap luat vé can bg, cong chuc, vién chic;

b) Khi trao d6i hoic 1am viéc truc tiép, hoic bang vin ban hanh chinh hoac
qua c&c phuong tién thong tin (dién thoai, thu tin, qua mang internet...) phai bao
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dam thong tin trao ddi dung nodi dung cdng viéc ma to chic va cong dan can hudng
dan, tra 1oi;

c) Co trach nhi¢ém huéng dan cdng khai cho té chic, cong dan quy trinh thuc
hién da duoc cap co tham quyén phé duyét bao dam céac yéu cau cua td chic va
cong dan duoc giai quyét dung quy dinh caa phap luat, dung thoi gian quy dinh;

Truong hop cong viéc bi kéo dai qua thoi gian quy dinh, CC, VC, NLD c¢6
trach nhiém thdng bao cdng khai cho t6 chic va cong dan c6 yéu cau biét rd 1y do;

d) CC, VC, NLD phai chap hanh céc quyét dinh cua nguoi qUan ly truc tlep
khi thi hanh nhiém vy, cong vu; khi thyc hién quyét dinh caa cip cd tham quyén,
CC, VC, NLP phat hién quyét dinh d6 trai phap luat hodc khong phu hop véi thyc
tién thi phai bao ngay véi ngu:m ra quyet dinh. Trong truong hop van phai chap
hanh quyét dinh thi phai bao cao lén cap trén truc tiép cua nguoi ra quyet dinh va
khdng phai chiu trach nhiém vé hau qua gay ra do viéc thuc hién quyét dinh do;

d) Phai chiju trach nhiém trudc phéap luat vé hanh vi caa minh.

2. Nhiing viéc CC, VC, NLD khong duogc lam:

a) Mao danh ca nhan dé giai quyét cong viéc; loi dung danh nghia t6 chirc dé
giai quyét cdng viéc cua ca nhan;

b) C6 thai d6 hodc hanh vi quan liéu, cira quyén, hach dich, nhiing nhiéu,
hach sach nguoi dan;

c) Tir chdi cac yéu cau dung phap luat cia ngudi can duogc giai quyét phi hop
véi chac trach, nhiém vu duoc giao;

d) Lam mat, hu hong hoac lam sai léch ho so, tai liéu lién quan dén yéu cau
cua to chirc va cong dan khi dugc giao nhiém vu giai quyét;

d) Lam lot 16 van ban mat, bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat noi
dung don thu khiéu nai, t6 c4o ciia co quan, to chirc va cong dan theo quy dinh cta
phap luat dudi moi hinh thuc;

e) Quay phim, chup anh, ghi &m trong phong lam viéc, phong hop, trir truong
hop dugc Lanh dao S¢ Xay dung phan cong thuc hién;

g) Phat tan tai liéu cua co quan, ndi dung céng viéc cua ca nhan phu trach 1én
cac trang mang xa hoi hoic binh luan Ién trang ca nhan; khéng vu khéng, xuyén
tac, n6i xau lanh dao va ddng nghiép; khdng gay mat doan két noi bo:

i) Cac viéc khac theo quy dinh cta phap luat vé can bo, cdng chic, phap luat
vé phong, chéng tham nhiing va cac quy dinh khac cua phép luat ¢ lién quan.

Piéu 22. #ng xir caa cong chirc, vién chiee Lanh dao, quan 1y va dong
nghiép

1. Péi véi CC, VC lanh dao, quan ly phai xay dung, gilt gin sy doan két, dao
dure va van hoa cong vu trong té chiic ciia minh; nam bat kip thoi tam ly, tén trong
va phéat huy dan chu, kinh nghiém, sang tao cua CC, VC, NLD khi thuc hién nhiém
vy, cdng vu; bao vé danh dyu cia CC, VC, NLD khi c¢6 phan &nh, té cao khdng
dang su that.

2. Béi véi cong chirc, vién chic, ngudi lao dong:
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a) Chap hanh quyét dinh ctia ngudi 1anh dao, quan ly; thuong xuyén chu dong
sang tao va chiu trach nhiém trudc phap luat khi thuc hién nhiém vu duoc giao;

b) Khong duoc loi dung viéc phat biéu y kién, viéc gop ¥, phé binh lam ton
hai dén uy tin cta can b 1anh dao, quan ly va dong nghiép.

3. Boi vi dong nghiép phai tng xir co van héa, ton trong, bao vé danh du, uy
tin, xdy dung doan ket noi bo; co thai do trung thuc, than thién, hop tac, ton trong
giup d& nhau hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

Piéu 23. i¥ng Xxir noi cong cdng

1. Chap hanh nghiém tic cac quy dinh cia phap luat va quy tac sinh hoat noi
cong cong.

2. Thé hién van minh, lich sy trong giao tiép, tng xir, trang phuc dé ngudi dan
tin yéu.

3. Kip thoi thong bdo ngay cho co quan, t6 chuc, don vi c6 tham quyeén biét
cac thong tin vé hanh vi vi pham phap luat.

4. Khong duoc vi pham céc chuan myc vé thuan phong my tuc tai noi cong
cong d¢ bao dam sy van minh, tien bo ctaa xa hoi.

5. Khong dugc loi dung chitc vy, quyén han khi tham gia c4c hoat dong xa
hoi; tiep tay hoac bao che cho cac hanh vi vi pham phap luat.

Piéu 24. wng Xir véi nhan dan noi cw tri

1. Tich cyc tham gia tuyén truyén, pho bién, gido duc phap lut.

2. Thuc bién quy ché dan chu co 80, tharq gia sinh hoat noi cu trf, chiu su
gidm sat cua to chirc dang, chinh quyén, doan thé va nhan dan noi cu tra.

3. Khong can thiép trai phap luat vao hoat dong cia cac co quan, to chuc, cé
nhan noi cu tri; khong tham gia xui giuc, kich dong, bao che cac hanh vi trai phap
luat.

4. Khong dugc vi pham cac quy dinh \{é dao duc cong dan da dugc phap luat
quy dinh hoac da duoc cong dong dan cu thong nhat thuc hién.

Piéu 25. ing Xir trong gia dinh

1. Tich cuc tuyén truyén, giao duc, van dong ngudi than trong gia dinh guong
mau chap hanh nghiém chinh chu truong, chinh sach ctia Bang, phap luat caa Nha
nudcC.

2. Khong dé bo, me, vo hoac chong, con, anh, chi em ruot loi dung danh
nghia ctia ban than dé vu loi cho gia dinh va ban than.

CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Trach nhiém thuc hién
1. CC, VC, NLD dang lam vigc tai co quan S¢ Xay dung, khach dén lién hé
cong tac phai thyc hién dang cac quy dinh tai Quy cheé nay.
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2. Trudong phong, don vi thuoc So chiu trach nhiém quan triét Quy ché dén
CC, VC, NLD thudc don vi minh; chi dong dén ddc, kiém tra, theo ddi viéc chap
hanh Quy ché tai don vi minh; chiu trach nhiém truéc Lanh dao S¢ khi dé xay ra
nhitng vi pham dugc quy dinh trong Quy ché tai don vi.

3. Van phong S& chiu trach nhiém t6 chac thuc hién, huéng dan, kiém tra,
d6n déc CC, VC, NLD va khach dén lién hé 1am viéc thuc hién ding Quy ché;
theo ddi va dinh ky bao cao Lanh dao S¢, thong bao cho Hoi dong Thi dua khen
thuong ky luat cu S vé tinh hinh chap hanh Quy ché cuaa céac phong, don vi, cong
chtc, vién chic va ngudi lao dong dé lam co s& dé danh gia va binh xét thi dua
cubi nam.

4. CAc to churc doan thé trong co quan, don vi phdi hop té chuc tuyén truyén,
van dong, don doc, kiém tra thanh vién (Bang vién, doan vién,...) caa minh trong
viéc chap hanh Quy ché.

Piéu 27. Xir Iy vi pham

1. CC, VC, NLD vi pham Quy ché nay thi tuy theo mic d6 vi pham s& bi xu
ly trach nhiém theo quy dinh cua phép luat hién hanh.,

2. Viéc thyc hién Quy ché nay 1a can cu dé danh gia, phan loai theo hiéu qua
cong viéc va binh xét thi dua khen thuéng cudi nim cua CC, VC, NLD thudc Sé
Xay dung.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mic, Vin phong So ¢6 trach nhiém
téng hop, bao cdo, tham muu Giam déc S¢ Xay dung dé diéu chinh, bd sung cho
phu hop./.
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